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Anleitung zur Durchfuhrung einer digitalen miindlichen
Staatsprufung Giber das Webkonferenzsystem BigBlueButton
(BBB)

Fur Studierende
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1. Belehrung und allgemeine Hinweise

Rechtliche Hinweise:

Die Aufzeichnungsfunktion ist in BBB deaktiviert. Eine Aufzeichnung ist unzulassig und darf
daher auch mit keinen anderen Hilfsmitteln erfolgen, z.B. Screenrecording.

Zugang zu technischen Hilfsmitteln:

Im begrenzten Rahmen kdnnen Studierenden der UL technische Mittel zur Verfligung
gestellt werden. Das ist Uber den E-Learning-Service (Kontakt siehe unten) zu erfragen.

Umgang mit technischen Stérungen wahrend der Prifung:

Technische Stérungen werden im Prufungsprotokoll nach Art, Umfang und Dauer
festgehalten. Es soll versucht werden, die Stérung zu beheben. Fir den Zeitraum der
Prifungen ist deshalb ein zentraler Support erreichbar (siehe Ansprechpartner*innen).

Sollten technische Probleme eine Dauer von 10 Minuten Uberschreiten, wird die Prifung in
der Regel abgebrochen. Im Falle eines Abbruchs wird zeitnah ein neuer Termin festgelegt.

Durchfihrung von Raumuberprifungen:

Bei begriindetem Verdacht auf Tauschungsversuche kdnnen die Prifenden verlangen, dass
die Kandidatin bzw. der Kandidat mit der Kamera den Raum zeigt, z.B. bei Hinweisen, dass
sich der Kandidat bzw. die Kandidatin moglicherweise nicht allein im Raum befindet oder
unzulassige Hilfsmittel verwendet.
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2. Ablauf der Prufung
Vorbereitung:

Der/Die Prufungskandidat*in erhalt per Mail an den Unimail-Account einen Link zu
ihrem/seinem digitalen Prifungsraum im Webkonferenzsystem BigBlueButton (BBB). Es
kann sein, dass aufgrund der digitalen Durchfihrung sich die Startzeit der Prifung
geringfugig verandert. Dies wird von den Prifer*innen auch per Mail mitgeteilt.

Gleichzeitig erhalt der/die Kandidat*in die Kontaktdaten der Prifungskommission
(Telefonnummer und E-Mail-Adresse), um ggf. technische Probleme anzeigen zu kdnnen.

Der/die Prufungskandidat*in wird aul3erdem vom/von der Prifer*in Uber die zulassigen
Hilfsmittel und eventuell bereitzuhaltende Dateien informiert (Beispiel: Prasentation eines
Einsprechthemas).

Durchfuhrung:

1. Die Beteiligten starten BigBlueButton auf einem Computer, Laptop oder Tablet, welcher
bzw. welches Uber eine Kamera, ein Mikrophon und Lautsprecher verfiigt. Die Verwendung
eines Headsets zur Vermeidung von Stérgerduschen wird empfohlen. BBB funktioniert am
besten mit Chromium-basierten Browsern wie Mozilla Firefox oder Google Chrome oder
Chromium. (3.1 Die Benutzeroberflache von BBB)

2. Die/ Der Kandidat*in legt die Prifung in einem Raum der Wohnung ab, in welchem sie/ er
sich wahrend der Priifung allein befindet.

3. Vor Beginn der Prifung muss sichergestellt werden, dass die technischen
Voraussetzungen fur die Durchfiihrung der Prifung (Internet-, Bild- und Tonverbindung)
vorliegen. Probleme sind sofort nach dem Beitritt zum Meeting der Priifungskommission
anzuzeigen. Sollte ein Beitritt nicht mdglich sein, muss die Prifungskommission (tUber die
zugesandten Kontaktdaten) informiert werden.

4, Die/ Der Kandidat*in tritt der Priifung iber BBB zunachst in der Rolle ,Zuschauer® bei.
Muss die/der Kandidat*in wahrend der Prifung etwas prasentieren, wird ihr/ihm die Rolle
.Prasentator” zugewiesen. Nur in der Rolle ,Prasentator” kdnnen Dateien hochgeladen
werden.

5. Der Kandidat bzw. die Kandidatin identifiziert sich in der Regel mit seinem/ihrem
Studierendenausweis (ggf. auch Personalausweis oder Fuhrerschein, wird im Vorfeld der
Prifung mitgeteilt).

6. Nach Feststellung der Prifungsfahigkeit beginnt die Priifung.
7. Technische Hilfsmittel (3.3 In einer Webkonferenz prasentieren):
Whiteboard,

Prasentation,
Externes Video teilen,
Datei hochladen

8. Nach dem Ende der Prifung wird der Studierende dariiber informiert, wie die interne
Besprechung mit anschlieRender Notenbekanntgabe ablauft: in der Regel verlasst der
Kandidat bzw. die Kandidatin zeitweilig die Online-Videokonferenz. Die Prifenden
diskutieren die Prufungsbewertung und halten diese im Prufungsprotokoll fest. Der
Kandidat bzw. die Kandidatin tritt der Konferenz fur die Notenbekanntgabe wieder bei und
verlasst dann den virtuellen Prufungsraum endgultig.



https://exam.uni-leipzig.de/
file:///C:/Users/Susann/Downloads/20201210_1.4_Anleitung_digitale_SP_Studierende.docx%23_3.4_Konferenz_verlassen
file:///C:/Users/Susann/Downloads/20201210_1.4_Anleitung_digitale_SP_Studierende.docx%23_3.4_Konferenz_verlassen
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3. Anleitung fur das Webkonferenzsystem BigBlueButton

Uber den Teilnehmerlink gelangen Sie zum Webkonferenzraum BigBlueButton, der fiir Ihre
Prifung angelegt wurde.

Bitte beachten Sie, dass eine vollumfangliche Nutzung nur mit Chromium-basierten
Browsern moglich ist. Die folgenden Browser werden daher empfohlen: Mozilla Firefox,
Google Chrome, Microsoft Edge, Opera.

3.1 Die Benutzeroberflache von BBB

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat
tuans first try
Offentlicher Chat
Willkommen bei der tuans first try-
NOTIZEN Konferenz !
Geteilte Notizen Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet,
haben wir Tutorial-Videos erstelit.
TEILNEHMER (1) & Um die ion zu nutzen

= klicken Sie auf das Headset Icon (oben
w - links). Verwenden Sie bitte ein

® Headset, um Stérungen durch
Gera zu ver

Dieses Meeting kann aufgenommen Siw UNIVERSITAT

werden. il | LEIPZIG

Um sich mit lhrem Audio an der Konferenz

zu beteiligen, klicken Sie auf die Telefon-

Schaltfalche. Verwenden Sie ein Headset, Einfiihrung

um Hintergrundgerausche fiir andere zu

vermeiden. Videokonferenzsystem
To join the audio bridge click the phone der Universitat Le|pz|g

button. Use a headset to avoid causing
background noise for others.

Mit dem Beitritt zu dieser Konferenz L
stimmen Sie unseren
Nutzungsbestimmungen zu.

NEIRIGC

By joining this conference you agree to our
terms of use.

2

Die Oberflache eines BBB-Webkonferenzraums ist grob in drei Spalten unterteilt:

1. Hier befindet sich die Teilnehmerliste: Moderatoren: Rechteck, Teilnehmer: Kreis.
Mit Klick auf das Zahnrad kdnnen Einstellungen vorgenommen werden (z. B.
stummschalten).

2. Daneben befindet sich eine Spalte, in der die gemeinsamen Notizen und die Chats
(6ffentlich und privat) abgebildet werden.

3. Im rechten Hauptbereich der Oberflache sind die Videostreams der
Teilnehmer*innen, deren Webcam angeschaltet ist, zu sehen und die Prasentation
bzw. die Bildschirm-/Fensterfreigaben.

Zudem gibt es:

4. Unten in der Mitte des Hauptbereichs Buttons (4), mit denen das Mikrofon und die
Webcam gesteuert werden kénnen. Zudem kann man seinen Bildschirm oder
einzelnes Fenster freigeben bzw. die Freigabe beenden.
Prasentatorenwerkzeuge (5)

Einstellungen u. a.: Konferenz beenden, Ausloggen.

oo
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Anpassungen

NACHRICHTEN | Offfntlicher Chat 2 ® Aurichnung starten)
icher Chal d tuans first try ) Aufzeichnung starten )

Gffentlicher Chat T bei d fi Konf 0
illkommen bei der tuans first try-Konferenz ! =% AlsVollbild
darstellen

NOTIZEN
Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet,

&
haben wir Tutorial-Videos erstellt. 4* Einstellungen
Geteilte Notizen - &ffnen

i i 5 @ versionsinfo
T & Ur.n dleTélefonkonferenmptmnzu nutzlen, UNIVERSITAT
klicken Sie auf das Headset Icon (oben links). LEIPZIG @ Hilfe
=) - Verwenden Sie bitte ein Headset, um 3 B
#@ Stérungen durch Geriusche zu vermeiden. = Tastaturkirzel

Die Oberflache von BBB lasst sich individuell anpassen. So lasst sich die Chatspalte
ausblenden (1), auch zusammen mit der linken Spalte (2). Zudem lasst sich das Fenster
auf Vollbild skalieren (3).
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Zudem kann die Prasentation Uber das Minus-Symbol im oberen rechten Eck versteckt
werden. Ist die Prasentation verborgen, erhélt man sie mit einem Klick auf das Leinwand-
Icon zurlck.

3.2 Kommunikation in BigBlueButton

Neben dem miindlichen Austausch bietet BBB auch verschiedene Funktionen fir den
schriftlichen Austausch.

Chatfunktion

Offentlicher Chat: Im 6ffentlichen Chat ist das Geschriebene fiir alle sichtbar. Aus diesem
Grund eignet er sich gut fir Zwischenfragen und Kommentare, da Moderator*innen und
Préasentator*innen direkt darauf eingehen kénnen.
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NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Offentlicher Chat

Hallochen!
NOTIZEN

_ _ Dieses Meeting kann aufgenommen werden.
Geteilte Notizen

Um sich mit lhrem Audio an der Konferenz zu
beteiligen, klicken Sie auf die Telefon-

_. (Sie) Schaltfilche. Verwenden Sie ein Headset, um
AGespert Hintergrundgerausche fiir andere zu vermeiden.

TEILNEHMER (4)

Der offentliche Chat lasst sich ebenfalls kopieren und herunterladen. Diese Optionen
erscheinen nach Klick auf die drei Punkte in der oberen rechten Ecke.

—

¢ Offentlicher Chat

Speichern
Hallschen! Kopieren

Privater Chat: Fiur Anliegen, die nicht alle Teilnehmer*innen sehen sollen, eignet sich der
private Chat. Indem man auf einen anderen Teilnehmer*innen klickt und ,Privaten Chat
starten® auswahlt, kdnnen private Nachrichten ausgetauscht werden. Dabei ist es egal,
ob die Person ein/e Moderator*in, ein/e Prasentator*in oder ein/e Teilnehmer*in ist.

? - (2 Privaten Chat starten
@

use a ledauset w avuid

Geteilte Notizen: Sie sind ein in BBB integriertes Etherpad (Texteditor). Die Funktion ist
natzlich, falls kollaborativ mitgeschrieben werden soll. Die Texte kdnnen grundlegend
formatiert werden (fett, unterstrichen, kursiv, durchgestrichen,
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3.3 In einer Webkonferenz prasentieren

In BBB gibt es auch als Préasentator*in nutzliche Funktionen. Das Leinwand-Symbol zeigt
an, wer diese Konferenz leitet und prasentiert.

E"@ B e

Fur Prasentator*innen stellt BBB eigene Prasentationsfunktionen bereit:

Whiteboard: lhnen steht eine Anzahl von leeren, weil3en Seiten als Whiteboards zur
Verfiigung. Mit der Navigation am unteren Rand kdnnen Sie in den Folien weiterblattern.
Auf jeder Seite gibt es ein Meni mit diversen Funktionen.

UNIVERSITAT
LEIPZIG

Einfihrung

Videokonferenzsystem
der Universitat Leipzig

a) Werkzeuge: Es gibt verschiedene Werkzeuge, die Erganzungen auf Folien
ermdglichen, beispielsweise geometrische Formen und Texte einfligen. Wenn Sie das
Hand-Symbol auswéhlen, kénnen Sie in den Folien weiterblattern (siehe unterer Rand der
Folien).

b) Strichdicke

c) Strichfarbe

d) Riickgangig

e) Léschen: Hiermit werden alle Anmerkungen geldscht. Achtung: Der Léschvorgang
kann nicht rickgangig gemacht werden.

f) Mehrbenutzerbetrieb: Fir ein kollaboratives Tafelbild eignet sich der
Mehrbenutzerbetrieb. Ist dieser aktiviert, schalten sich die Whiteboard-Optionen auch fur
die Teilnehmer*innen der Konferenz frei, sodass sie auch die Moglichkeit haben, auf der
Folie zu schreiben.

Sobald ein/e Teilnehmer*in mit dem Mauszeiger tber die Folie fahrt oder sie bearbeitet,
wird der Name dariber angezeigt.
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Fur eine optimale Arbeit mit einem Whiteboard ist es praktisch, weil3e Seiten in die
Présentation aufzunehmen.

Hochladen: Indem Sie auf das Plus driicken, kénnen Sie nicht nur Umfragen starten,
sondern ebenfalls Prasentationen hochladen. Um das umzusetzen, wahlen Sie
,Prasentation hochladen®.

Prasentation Schlieen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

b)a)

D m default-1.pdf ET@TH

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

a) Das Hakchen zeigt die Prasentation an, die Sie und die Teilnehmer*innen sehen.
b) Hier wird die Prasentation den Teilnehmer*innen zum Herunterladen bereitgestellt.

Externes Video teilen: Als Option gibt es auch ,Externes Video teilen“. Auf diese
Art und Weise kdnnen Videos gemeinsam angeschaut werden. Nachdem Sie
.Externes Video teilen® angeklickt haben, erscheint ein Pop-up-Fenster.
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Externes Video teilen
Externe Video-URL

Hinweis: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure
Media, Twitch und Daily Motion URLs werden unterstutzt.

Geben Sie den Link des gewunschten Videos ein und klicken auf ,Neues Video
teilen“.

3.4 Konferenz verlassen

Wurde die Konferenz von der/dem Moderator*in beendet, kann sie mit Klick auf die drei
Punkte in der rechten oberen Ecke und der Auswahl ,Konferenz verlassen“ beendet
werden.

> Als Vollbild
darstellen

Einflihrung

Videokonferenzsystem
der Universitat Leipzig

biet Einstellungen
offnen

'@ Versionsinfo
@ Hilfe N
Tastaturkiirzel

[ Konferenz
verlassen

7. Ansprechpartner*innen

Ansprechpartner*innen Kontaktdaten
Rechenzentrum der Universitat Leipzig/ Mo-Do 9-16 Uhr sowie Fr 9-15 Uhr:
E-Learning-Service 0341 -97 33314

0341 -97 33384
0341 -97 33 316
elearning@uni-leipzig.de

Landesamt fir Schule und Bildung Sachsen 0341 — 49 45 941
(Gilt nur fur die Staatsprufung im Lehramt.) 0341 — 49 45 942


mailto:elearning@uni-leipzig.de
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8. Weiterfuhrende Links
Moodle-2-Kurs zur Nutzung von BBB

https://moodle2.uni-leipzig.de/course/view.php?id=26724

Anleitung zur Benutzeroberflache (Zugang tber moodle 2)

https://moodle2.uni-
leipzig.de/pluginfile.php/1779805/mod resource/content/1/1 Benutzeroberfl2oC3%A4che%2

Ovon%20BBB.pdf



https://moodle2.uni-leipzig.de/course/view.php?id=26724
https://moodle2.uni-leipzig.de/pluginfile.php/1779805/mod_resource/content/1/1_Benutzeroberfl%C3%A4che%20von%20BBB.pdf
https://moodle2.uni-leipzig.de/pluginfile.php/1779805/mod_resource/content/1/1_Benutzeroberfl%C3%A4che%20von%20BBB.pdf
https://moodle2.uni-leipzig.de/pluginfile.php/1779805/mod_resource/content/1/1_Benutzeroberfl%C3%A4che%20von%20BBB.pdf

